ПЛАН 
по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы основного общего образования, 
в 2015/2016 учебном году 
	Вид деятельности 
	Мероприятия 
	Ответственные 

	 Ноябрь - декабрь

	Организационно-методическая работа 
	1. Совещание при директоре. Тема: «Утверждение плана-графика подготовки ОУ к государственной (итоговой) аттестации  по алгебре и русскому языку в форме государственного выпускного экзамена в 2014/2015 учебном году». 
	Золотовская Н.В.
 
  

	
	2. Методический совет: «Организация методической работы  по вопросам  подготовки ОУ к государственной (итоговой) аттестации по алгебре и русскому языку в форме государственного выпускного экзамена в 2014/2015 учебном году „. 
	  Иванова Л.В.. 

	
	3. Производственное совещание „Организация подготовительной работы к государственной (итоговой) аттестации по алгебре и русскому языку в форме государственного выпускного экзамена   „. 
	 Золотовская Н.В.. 
Учителя-предметники 

	
	4. Оформление информационного стенда для учащихся и их родителей „ Подготовка  к государственной (итоговой) аттестации по алгебре и русскому языку в форме государственного выпускного экзамена  “ 
	 Маева В.С.
Золотовская Н.В. 

	
	5. Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов по алгебре и русскому языку  в форме государственного выпускного экзамена . 
6.Заседания   учителей: русского языка      и математики «Выбор оптимальной стратегии и эффективной  тактики  по  подготовке к государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования.». 
7.Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения экзаменов  в условиях становления новой системы оценки качества образования. 
  
  
	 Иванова Л.В.
  
  
  
  
  
 Иванова Л.В.
  
  
    

  

	Нормативные документы 
	1. Приказы: о  экзаменах по выбору,  о экзаменационной комиссии, датах проведения экзаменов.
	Золотовская Н.В. 

	Работа с учащимися 
	1. Тестирование обучающихся 9-ых классов по математике и русскому языку.   
	  
Золотовская Н.В.
 
  
  

	Работа с родителями 
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с подготовкой к государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования . 
	Золотовская Н.В.
 
  

	Работа с педагогическим коллективом 
  
	1.Педагогический лекторий: „Педагогические условия обеспечения качества проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования.“. 
	 Иванова Л.В.
 

	
	2. Работа с классным  руководителем  9-ого класса по изучению индивидуальных особенностей учащихся (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам). 
	 Иванова Л.В. 

	
	3. Разработка и анализ рекомендаций для учителей-предметников по вопросам  подготовки  к государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования. 
	 Иванова Л.В. 

	ЯНВАРЬ 2016

	Организационно-методическая работа 
	Заседание методического совета  учителей     
 Основные вопросы: 
1. Роль методического объединения  в организации работы ОУ в условиях становления внешней оценки качества образования. 
2. Работа педагогов по самообразованию в целях качественной  подготовки выпускников 9-ого классов к экзаменам. 
3. Организация на базе школы повышения квалификации учителей-предметников по вопросам подготовки  к  государственной итоговой аттестации, проводимой в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования. 
	  Иванова Л.В..  

	Работа с педагогическим коллективом 
	1. 1.Педагогический совет: «Педагогические условия обеспечения качества проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования.“. 
Вопросы: 
— Информационно-просветительская  подготовительная работа. 
— Дидактико-методическая подготовка учителей. 
2.Производственное совещание: «Подготовка выпускников 9-ого класса к итоговой аттестации, проводимой в форме государственного выпускного экзамена: опыт и проблемы“. 
	Золотовская Н.В.
 . 

	ФЕВРАЛЬ 2016

	Организационно-методическая работа 
	1. Подготовка материалов для проведения пробных внутришкольных  экзаменов в форме государственного выпускного экзамена (тесты, бланки). 
	 Золотовская Н.В.
Иванова Л.В. 

	Нормативные документы 
	1.Приказ о проведении пробных внутришкольных  экзаменов в новой форме 
	Золотовская Н.В. 

	
	2. Справка о результатах проведения пробных внутришкольных  экзаменов в форме государственного выпускного экзамена 
	  Иванова Л.В.
Учителя-предметники. 

	
	3. Статистический отчет по результатам проведения пробных внутришкольных  экзаменов в форме в форме государственного выпускного экзамена 
	  Иванова Л.В.
Учителя-предметники. 

	Работа с учащимися 
	1.Проведение пробных внутришкольных экзаменов в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования. 
	 Иванова Л.В. 

	Работа с родителями 
	1.Информирование о результатах проведения пробного  государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования. 
	  Иванова Л.В. 

	Работа с педагогическим коллективом 
	1.Производственное совещание: «Результаты пробного внутришкольного  государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования“. 
	 Золотовская Н.В. 

	МАРТ  2016

	Организационно-методическая работа 
	1. Производственное совещание: «Подготовка общего плана проведения повторения  в конце учебного года по математике и русскому языку „. 
	 Золотовская Н.В. 

	
	2. Совещание при директоре: «Преодоление учебных затруднений при подготовке  к государственному выпускному экзамену с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования.» 
	 Иванова Л.В. 

	
	3. Подготовка к выступлению на родительском собрании по вопросам подготовки к  государственному выпускному экзамену  с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования 
	 Золотовская Н.В. 

	Нормативные документы 
	1.Приказ «О проведении государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования  » 
	Золотовская Н.В. 

	
	2. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с  «Положением об общественных наблюдателях за проведением государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-ых классов»,  с  соответствующими инструкциями, порядком подачи апелляций 
	Золотовская Н.В. 

	Работа с учащимися 
	1. Индивидуальное и групповое консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к экзаменам. 
	Учителя-предметники 

	
	2. Работа с заданиями различной сложности.  Обучение  заполнению бланков. 
	Учителя-предметники 

	Работа с родителями 
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к проведению  государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-ых классов по математике и русскому языку в   в форме государственного выпускного экзамена 
	Золотовская Н.В. 

	Работа с педагогическим коллективом 
	Мониторинг успеваемости  обучающихся 9-ых классов по  русскому языку и  математике 
	 Иванова Л.В. 

	АПРЕЛЬ 2016

	Нормативные документы 
	1. Оформление сводной таблицы (списков) участников  экзаменов 
	 Иванова Л.В. 

	
	2. Приказ об утверждении списка учащихся 9-ого класса для прохождения государственной (итоговой) аттестации    
	 Золотовская Н.В.
  

	Работа 
с учащимися 
	1.Ознакомление  с правилами поведения  на государственном выпускном экзамене с обучающимися,  освоившими образовательные программы  основного общего образования.  Права и обязанности выпускников. 
	Иванова Л.В. 

	
	2.Ознакомление с правилами заполнения титульных листов и правилами распределения вариантов  для участников экзаменов в аудитории 
	Учителя-предметники 

	
	3. Тестирование обучающихся 9-ого  класса   
	 
Учителя-предметники 

	Работа с родителями 
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с  подготовкой к экзаменам 
	 Иванова Л.В. 

	Работа с педагогическим коллективом 
	Работа с классным  руководителем. Контроль  за  подготовкой  к государственной (итоговой) аттестации выпускника 9-ого  класса 
	  

	МАЙ  2016

	Организационно-методическая работа 
	1. Подготовка и утверждение списков учащихся, сдающих экзамены по выбору. 
	   Иванова Л.В.

	
	2. Подготовка и утверждение расписания сдачи экзаменов по русскому языку  и математике и по выбору. Размещение расписания экзаменов на информационном стенде. 
	  Иванова Л.В. 

	
	3. Подготовка графика проведения консультаций (за 2 недели до экзамена). 
	 Иванова Л.В. 

	Нормативные документы 
  
  
	1. Подготовка приказа о допуске к  государственной  (итоговой) аттестации, проводимой  в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования 
	Золотовская Н.В.. 

	
	2. Приказ «О порядке окончания учебного года» 
	  Золотовская Н.В..

	
	3.Приказ «О создании конфликтной комиссии» 
	Золотовская Н.В..

	
	4.Приказ «Об утверждении списка организаторов  экзаменов» 
	Золотовская Н.В. 

	Работа с учащимися 
	1. Проведение общего собрания выпускников 9-ого  класса с целью ознакомления со сроками и продолжительностью государственной (итоговой) аттестации. 
	Золотовская Н.В..

	Работа с родителями 
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с подготовкой к государственной (итоговой) аттестации 
	Золотовская Н.В..

	Работа с педагогическим коллективом 
	Информационная работа 
Обучение организаторов в аудитории 
	Золотовская Н.В..  

	ИЮНЬ 2016

	Организационно-методическая работа 
	1. Совещание при директоре: «Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-ого  класса по русскому языку и математике, проведенной в форме государственного выпускного экзамена».
Вопросы для обсуждения:
1. Анализ качества образовательной подготовки выпускников.
2. Уровень профессиональной компетентности педагогов.
3. Роль мониторинга знаний в подготовке к экзаменам.
4.  Замечания по процедуре проведения  экзамена. 
5. Опыт и проблемы организации и проведения итоговой аттестации выпускников 9-ого  класса. 
6. Итоговая аттестация выпускников 9-ого  класса  глазами субъектов образовательного процесса (выпускников, родителей, классных руководителей, учителей). 
	  Иванова Л.В.


Учителя -предметники, классный руководитель
  

	Нормативные документы 
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования». 
	   Иванова Л.В. 

	
	2. Формирование отчетов по результатам государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования. 
	 
учителя -предметники. 

	
	3. Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки ОУ к проведению государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования. 
	  Иванова Л.В. 

	АВГУСТ 2016 

	Организационно-методическая работа 
	Совещание при директоре «Итоги проведения государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования».“
Вопросы для обсуждения:
1. Качество организации деятельности ОУ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена с обучающимися, освоившими образовательные программы  основного общего образования.
 2. Отработка механизмов реализации данной  формы аттестации выпускников 9-ого  класса

3. Результаты подготовительной работы с учащимися 8 -х классов. 
	 Золотовская Н.В 



